Materska Skola Brno, Puchyrova 13a, prispévkova organizace

Prikaz feditelky Skoly k svobodnému pfistupu k informacim
a k ochrané informaci.

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup skoly k zajisténi ukol( vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona poskytovat informace, je reditelka
Skoly.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnickd osoba, ktera 74dd o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany
na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.
Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mze byt vidy znovu vyhledana a ziskdna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zdpis a uchovani informace,
vystavend na uredni desce, s moznosti dalkového pftistupu nebo umisténa v knihovné
poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, kterd lzce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poctu, divodu
odepreni, dobé, po kterou dlvod odepreni trvd a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich
dilezitych rysech).

3. Poskytovani informaci
Reditelka $koly poskytuje informace zadateli na zakladé:
- Zadosti
- zvefejnénim.
3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace:

— Z&dost je poddna dnem, kdy ji obdrzela Feditelka koly.

— Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace. Fyzicka osoba
uvede v Zadosti: - jméno, pfijmeni, -datum narozeni, -adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani.
Pravnicka osoba uvede -nazev, -identifika¢ni Ccislo, -adresu sidla a adresu
pro dorucéovani, liSi-li se od adresy sidla.
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Neobsahuje-li zZaddost vSechny ndlezitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a vyzve Zadatele
ve |h(té do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby Zzadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé
do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.

V pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovdna, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dnli od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil, neupresni-li Zadatel zddost do 30 dn ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti.

V ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti skoly, Zadost odloZi a tuto
odlivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni zZadosti Zadateli.

O postupu pfi poskytovani informace se potidi zaznam.

Lhdtu pro poskytnuti informace muze reditelka Skoly prodlouzZit ze zavaznych dlivodd, nejvyse
vSak o deset dni.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud reditelka skoly, byt i jen zEasti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost
odlozi.

Odvolani
Proti rozhodnuti feditelky skoly o odmitnuti Zzddosti Ize podat odvolani.

- Reditelka 3koly pfedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému Gradu
ve [h(té 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

- Krajsky ufad rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predloZeni odvolani feditelkou
Skoly. Lhitu nelze prodloufZit.

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace
StiZznost na postup pfi vyrizovani Zzadosti o informace muizZe podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

- kterému po uplynuti IhGty nebyla poskytnuta informace, a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
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Stiznost se podava u rfeditelky skoly, a to do 30 dnl ode dne:

- doruceni sdéleni,

uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace.
O stiznosti rozhoduje krajsky urad.

Reditelka 8koly pFedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu do 7 dnii ode
dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této lh(té stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Krajsky utad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne
tak, ze:
- postup reditelky Skoly potvrdi,
- teditelce Skoly prikaze, aby ve stanovené Ihité, ktera nesmi byt delsi nez 15 dn, ode
dne doruceni rozhodnuti krajskému Uradu, Zadost vyridila,
- usnhesenim véc pfevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.
Uhrada za poskytnuti informaci
V pfipadé, Zze bude povinny subjekt za poskytnuti informace pozadovat Uhradu, pisemné
oznami tuto skutecnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z ozndmeni
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse Ghrady povinnym
subjektem vycislena. Nesplni-li povinny subjekt vici Zadateli tuto oznamovaci povinnost, ztraci
tim bez dalSiho narok na Uhradu pozadovanych naklad(. Pokud vSak povinny subjekt dodrzi
stanoveny postup, poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované uUhrady.
Pokud Zadatel do Sedesati dni ode dne oznadmeni vySe poZzadované Uhrady Uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zadost odlozi. Po dobu vytizovani stiznosti proti vysi pozadované uhrady vsak
tato IhUta nebézi. (Sazba nakladu je zverejnéna v ceniku)

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni
Reditelka $koly je povinna v sidle $koly zvefejnit na vieobecné pristupném misté nasledujici
informace:

informace o skole a Udaje o jmenovani do funkce reditele Skoly,

- vymezeni své pravomoci a plsobnosti,

- jméno a prijmeni pracovnika povéreného pfijimanim a vyrizovanim stiznosti, podnét(
a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim freditele Skoly je pripustné odvolani
ke kterému organu, v jaké lh(té a kde Ize odvolani podat,

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,

- postup pfi vyfizovani Zzadosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se reditel Skoly pfi vykonu své plsobnosti
fidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

- sazebnik dhrad za poskytovani informaci,
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vyrocni zprdvu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly a vyrocni zpravy o hospodareni Skoly za predchazejici
kalendarni rok.

Reditelka $koly umoZni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v pFedchazejicim
odstavci, na zakladé predloZené zadosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zplsoby:

na informacni tabuli Skoly,

v feditelné Skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci Zakd,

na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyroéni zpravy reditele $koly. Reditel $koly vidy do 1. bFezna zvetejni
vyro€ni zpravu o své cinnosti v oblasti poskytovani informaci za predchazejici
kalendarni rok.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puavodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndbozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zZivoté, rodinnych pftislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovaZzuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a prijemce prostredki ze statniho rozpoctu (vyse neinvesticnich
vydajll a investi¢nich vydaja pridélenych jednotlivych Skolam, predskolnim a Skolskym
zatizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym skolam, predskolnim
a Skolskym zafizenim atd.)

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace soubhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudU nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

reditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pti pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvard Skoly k urcité véci pred jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).
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Omezeni prava na informace znamen3, Ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

Hrazeni nakladi

Reditelka $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat Ghradu ve vysi, ktera
nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci 7adateli. Reditel $koly mdZe vyzadat i Ghradu za mimoFadné rozsahlé
vyhledani informaci.

Uhrada je pfijmem 3koly.

Vyrocni zprava

Reditelka 8koly vidy do 1. bifezna zveFejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Vyroéni zprdva obsahuje udaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumdni zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydajl, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné nakladd na své vlastni
zaméstnance a nakladd na pravni zastoupeni,
- pocet stiznosti a stru¢ny popis zpUsobu jejich vyrizeni,
- dalSi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.
Tuto vyrocni zpravu zaclefiuje reditel Skoly do vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly podle § 10
Skolského zakona.

Pfiloha¢.1  Povinné zvefejnéné informace
Pfiloha ¢.2  Cenik

Uéinnost od 1. 1. 2019

V Brné dne 17. 12. 2018 Bc. Lada BeneSov3, reditelka Skoly



